
Anexo 7.1 
 
 
 

Solicitudes De Evento Y/O Actividad 
 
 
 
 

 

• Visita Guiada Casa de Nariño – 4 de septiembre de 2023 

• Visita Guiada Casa de Nariño – 5 de septiembre de 2023 

• Mesa Local de Víctimas – 6 de septiembre de 2023 

• Conmemoración Condecoración Ejercito – 12 de septiembre de 2023 

• Gobierno con el Pueblo – 29 de septiembre de 2023 



Realizar 4 estrategias de fortalecimiento 
institucional.

De 12pm  a 4:00 pm

Evento Categoria Recurso Detalle Recurso Costo Unitario x Dia Días Cantidad x Dia Subtotal (Antes de IVA) IVA (Cuando aplique) TOTAL

Realizar Visita 
guiada a la casa de 
Nariño, Enfoque 
Poblacional  etnico ( 
Indigenas)

TRANSPORTE VAN (TRAYECTO IDA Y REGRESO)

Alquiler de Van con capacidad para 19 personas, modelo 2016 en adelante. 
Debe cumplir con la documentación al día como tecno me- cánica / SOAT y 
cumplir con los requisitos técnicos según resolución 3753 de 2015 del 
Ministerio de Transporte, norma "NTC 4901-3 Vehículos para el transporte 
urbano masivo de pasajeros. Parte 3: Autobuses convencionales" y en el caso 
que aplique el transporte de niños contar con los permisos especiales y 
cumplir con los requisitos de la norma "NTC 2919:1991, Cinturones para la 
industria automotriz. Dispositivos de seguridad para niños a bordo de 
vehículos."

 $                                    959.997 1 1 1  $                                             959.997  $                                  182.399  $                            1.142.396 

Realizar Visita 
guiada a la casa de 
Nariño, Enfoque 
Poblacional  etnico ( 
Indigenas)

ALIMENTOS REFRIGERIO

El refrigerio debe ser suministrado en el lugar donde se desarrolle el evento 
debidamente empacado y debe contener: pastel hojaldrado o empanada de 
carne o pollo  o mixta, o bizcocho o torta  de 30 a 40 gr) o similares o fruta (de 
temporada o tipo coctel) y bebida (jugo Doy Pack o natural o jugo en caja o 
pony malta de 220 ml o avena de 250 grm o leche de 250 grm o kumis de 250 
grm o yogurt de 250 grm).

$ 13.200 1 19 19  $                                             250.800  $                                    47.652  $                                298.452 

1.210.797$                          230.051$                     1.440.848$                

1623

META PLAN DE DESARROLLO LOCAL (CUATRIENIO)

FORMATO SOLICITUD DE EVENTO Y/O ACTIVIDAD CTO 500 DE 2023                                                                                                                                                                                                                   
OBJETO:“PRESTAR LOS SERVICIOS INTEGRALES DE APOYO 

LOGÍSTICO Y DE PROMOCIÓN INSTITUCIONAL A MONTO AGOTABLE REQUERIDOS PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN INSTITUCIONAL LOCAL, EN TODOS LOS ESPACIOS, 

EVENTOS Y ACTIVIDADES QUE REALICE EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVÁ 
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA GESTIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN LOCAL”       

FECHA REALIZACIÓN

RESPONSABLE DEL EVENTO - FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVÁ

LUGAR DE REALIZACIÓN

Visita Guiada a la casa de Nariño

LÍNEA DE INVERSIÓN Gestión pública local

NO. DEL PROYECTO DE INVERSIÓN

NOMBRE DEL PROYECTO Gestión pública y control social 

PROFESIONAL RESPONSABLE DE LA SOLICITUD FDLE:  Angélica Ma Rivera G

PROFESIONAL ENLACE FDLE: Natalia Carolina Zarate 

FIRMA:

FIRMA:

NOMBRE DEL EVENTO

COSTO TOTAL

OBJETIVO DE EVENTO

ASISTENCIA DE PERSONAS PARTICIPANTES  MINIMO AL EVENTO (SI SE 
REQUIERE INDICAR EL NÚMERO MÍNIMO)

19

Salida con el primer grupo de adulto mayor de la localidad de Engativá a la visita guiada a la casa de Nariño en el Marco del mes del Adulto Mayor.

NÚMERO DE CONTACTO / CORREO RESPONSABLE EVENTO

HORARIO REALIZACIÓN

4/09/2023

Casa de Nariño

Angelica Maria Rivera G

3232813809



Realizar 4 estrategias de fortalecimiento 
institucional.

De 9am  a 12 pm

Evento Categoria Recurso Detalle Recurso Costo Unitario x Dia Días Cantidad x Dia Subtotal (Antes de IVA) IVA (Cuando aplique) TOTAL

Realizar Visita 
guiada a la casa de 
Nariño, Enfoque 
Poblacional  
persona  mayor

TRANSPORTE VAN (TRAYECTO IDA Y REGRESO)

Alquiler de Van con capacidad para 19 personas, modelo 2016 en adelante. 
Debe cumplir con la documentación al día como tecno me- cánica / SOAT y 
cumplir con los requisitos técnicos según resolución 3753 de 2015 del 
Ministerio de Transporte, norma "NTC 4901-3 Vehículos para el transporte 
urbano masivo de pasajeros. Parte 3: Autobuses convencionales" y en el caso 
que aplique el transporte de niños contar con los permisos especiales y 
cumplir con los requisitos de la norma "NTC 2919:1991, Cinturones para la 
industria automotriz. Dispositivos de seguridad para niños a bordo de 
vehículos."

 $                                    959.997 1 1 1  $                                             959.997  $                                  182.399  $                            1.142.396 

Realizar Visita 
guiada a la casa de 
Nariño, Enfoque 
Poblacional  
persona  mayor

ALIMENTOS REFRIGERIO

El refrigerio debe ser suministrado en el lugar donde se desarrolle el evento 
debidamente empacado y debe contener: pastel hojaldrado o empanada de 
carne o pollo  o mixta, o bizcocho o torta  de 30 a 40 gr) o similares o fruta (de 
temporada o tipo coctel) y bebida (jugo Doy Pack o natural o jugo en caja o 
pony malta de 220 ml o avena de 250 grm o leche de 250 grm o kumis de 250 
grm o yogurt de 250 grm).

$ 13.200 1 19 19  $                                             250.800  $                                    47.652  $                                298.452 

1.210.797$                          230.051$                     1.440.848$                

1623

META PLAN DE DESARROLLO LOCAL (CUATRIENIO)

FORMATO SOLICITUD DE EVENTO Y/O ACTIVIDAD CTO 500 DE 2023                                                                                                                                                                                                                   
OBJETO:“PRESTAR LOS SERVICIOS INTEGRALES DE APOYO 

LOGÍSTICO Y DE PROMOCIÓN INSTITUCIONAL A MONTO AGOTABLE REQUERIDOS PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN INSTITUCIONAL LOCAL, EN TODOS LOS ESPACIOS, 

EVENTOS Y ACTIVIDADES QUE REALICE EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVÁ 
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA GESTIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN LOCAL”       

FECHA REALIZACIÓN

RESPONSABLE DEL EVENTO - FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVÁ

LUGAR DE REALIZACIÓN

Visita Guiada a la casa de Nariño

LÍNEA DE INVERSIÓN Gestión pública local

NO. DEL PROYECTO DE INVERSIÓN

NOMBRE DEL PROYECTO Gestión pública y control social 

PROFESIONAL RESPONSABLE DE LA SOLICITUD FDLE:  Angélica Ma Rivera G

PROFESIONAL ENLACE FDLE: Natalia Carolina Zarate 

FIRMA:

FIRMA:

NOMBRE DEL EVENTO

COSTO TOTAL

OBJETIVO DE EVENTO

ASISTENCIA DE PERSONAS PARTICIPANTES  MINIMO AL EVENTO (SI SE 
REQUIERE INDICAR EL NÚMERO MÍNIMO)

19

Salida con el segundo  grupo de adulto mayor de la localidad de Engativá a la visita guiada a la casa de Nariño en el Marco del mes del Adulto Mayor.

NÚMERO DE CONTACTO / CORREO RESPONSABLE EVENTO

HORARIO REALIZACIÓN

5/09/2023

Casa de Nariño

Angelica Maria Rivera G

3232813809



36-Vincular 721 personas a procesos de 
construcción de memoria, verdad, 
reparación integral a víctimas, paz y 
reconciliación 54-Fortalecer 195 organizaciones, JAC, Propiedad Horizontal e instancias de participación ciudadana

De 8:00 am a 12:00 m

Evento Categoria Recurso Detalle Recurso Costo Unitario x Dia Días Cantidad x Dia Subtotal (Antes de IVA) IVA (Cuando aplique) TOTAL

Jornada de 
votaciones a la 
Mesa Local de 
Víctimas de 
Engativá

ALIMENTOS REFRIGERIO

Refrigerio No Perecedero: •Un (1) productos de paquete (snack) entre 35 y 70 
gramos • Bebida: Jugo de caja de 200 ml, jugo de botella plástica de 300 ml, 
gaseosa botella plástica de 250 ml • Empaque biodegradable • Presentar 4 
alternativas o atender a solicitud de enfoque diferencial cuando así lo requiera 
la Entidad. Incluye transporte y servicio (distribución en sitio de realización del 
evento o actividad e impuesto al consumo si aplica, así mismo se debe 
garantizar la cadena de frio hasta la entrega a la entidad y en caso de 
requerirse y se solicite por la dependencia garantizar el servicio de 
refrigeración a través de cavas que permitan garantizar la cadena de frio de 
los alimentos o bebidas hasta su distribución en el evento)

 $                                       13.600 1 40 40  $                                             544.000  $                                  103.360  $                                647.360 

544.000$                             103.360$                     647.360$                    

PROFESIONAL ENLACE FDLE: Natalia Carolina Zarate FIRMA:

ASISTENCIA DE PERSONAS PARTICIPANTES  MINIMO AL EVENTO (SI SE 
REQUIERE INDICAR EL NÚMERO MÍNIMO) 40

COSTO TOTAL
PROFESIONAL RESPONSABLE DE LA SOLICITUD FDLE:  EDGAR OROMAIRO RAMÍREZ FIRMA:

RESPONSABLE DEL EVENTO - FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVÁ Edgar Oromairo Ramírez

NÚMERO DE CONTACTO / CORREO RESPONSABLE EVENTO 3057454335

OBJETIVO DE EVENTO Jornada de votaciones para la Mesa Local de Víctimas de Engativá.   Asisten Alta Consejería para las Víctimas y Personería Local.

FECHA REALIZACIÓN 06/09/2023

HORARIO REALIZACIÓN

LUGAR DE REALIZACIÓN Salón Azul Alcaldía Local de Engativá

NO. DEL PROYECTO DE INVERSIÓN  

META PLAN DE DESARROLLO LOCAL (CUATRIENIO)

NOMBRE DEL EVENTO Sesión de votaciones para la Mesa Local de Víctimas de Engativá

FORMATO SOLICITUD DE EVENTO Y/O ACTIVIDAD CTO 500 DE 2023                                                                                                                                                                                                                   
OBJETO:“PRESTAR LOS SERVICIOS INTEGRALES DE APOYO 

LOGÍSTICO Y DE PROMOCIÓN INSTITUCIONAL A MONTO AGOTABLE REQUERIDOS PARA EL 
FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN INSTITUCIONAL LOCAL, EN TODOS LOS ESPACIOS, 

EVENTOS Y ACTIVIDADES QUE REALICE EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVÁ 
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA GESTIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN LOCAL”       

LÍNEA DE INVERSIÓN Gestión pública local

NOMBRE DEL PROYECTO Gestión pública y control social 



Realizar 4 estrategias de fortalecimiento 

institucional.

9:00 a. m.

Evento Categoria Recurso Detalle Recurso Valor sin IVA Unidad de medida Cantidad Total Subtotal (Antes de IVA) IVA (Cuando aplique) TOTAL

Entrega de 

condecoración 

Cacique Inga

Merchandising Impresos
Diplomas: Tamaño: carta - 21.5 x 27,9 cm, Full color, papel grueso superior

a 180 gr
 $                               69.378  Decena 24 1 24  $                             1.665.075  $                    316.364  $                              1.981.439 

1.665.075$               316.364$          1.981.439$                

1623

META PLAN DE DESARROLLO LOCAL (CUATRIENIO)

Cantidad / Día

PROFESIONAL RESPONSABLE DE LA SOLICITUD FDLE:  Juan Carlos Cárdenas Ariza

PROFESIONAL ENLACE FDLE: Hugo Sierra Cubillos 

FIRMA:  

FIRMA:

NOMBRE DEL EVENTO

COSTO TOTAL

OBJETIVO DE EVENTO Entrega de diplomas de condecoraciones a un personal del Ejercito Colombia y de la Policía Nacional

FORMATO SOLICITUD DE EVENTO Y/O ACTIVIDAD CTO 500 DE 2023                                                                                                                                                                                                                   
OBJETO:“PRESTAR LOS SERVICIOS INTEGRALES DE APOYO 

LOGÍSTICO Y DE PROMOCIÓN INSTITUCIONAL A MONTO AGOTABLE REQUERIDOS PARA EL 

FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN INSTITUCIONAL LOCAL, EN TODOS LOS ESPACIOS, 

EVENTOS Y ACTIVIDADES QUE REALICE EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVÁ 

PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA GESTIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN LOCAL”       

FECHA REALIZACIÓN

RESPONSABLE DEL EVENTO - FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE 

ENGATIVÁ

LUGAR DE REALIZACIÓN

NÚMERO DE CONTACTO / CORREO RESPONSABLE EVENTO

HORARIO REALIZACIÓN

12 de Septiembre de 2023

Alcaldía Local de Engativá

Juan Carlos Cárdenas Ariza

3104771513

Entrega de condecoración Cacique Inga

LÍNEA DE INVERSIÓN Gestión pública local

NO. DEL PROYECTO DE INVERSIÓN

NOMBRE DEL PROYECTO Gestión pública y control social 



Realizar 4 estrategias de fortalecimiento 

institucional.

09:00am a 12:00m

Evento Categoria Recurso Detalle Recurso Valor sin IVA Unidad de medida Cantidad Total Subtotal (Antes de IVA) IVA (Cuando aplique) TOTAL

RECURSO HUMANO Intérprete de señas

Interprete Traductor de lenguaje de señas altamente capacitado, educado y 

certificado, para establecer comunicación con personas asistentes sordas o 

con deficiencias auditivas a través de la interpretación de lenguaje de señas, 

gestos manuales y articulación oral con el fin de que estas puedan entender 

lo que se ha dicho.

 $                                262.500 HORA 3 1 3  $                                787.500  $                    149.625  $                                  937.125 

787.500$                  149.625$          937.125$                   

FORMATO SOLICITUD DE EVENTO Y/O ACTIVIDAD CTO 500 DE 2023                                                                                                                                                                                                                   

                                                        OBJETO:“PRESTAR LOS SERVICIOS INTEGRALES DE APOYO 

LOGÍSTICO Y DE PROMOCIÓN INSTITUCIONAL A MONTO AGOTABLE REQUERIDOS PARA EL 

FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN INSTITUCIONAL LOCAL, EN TODOS LOS ESPACIOS, 

EVENTOS Y ACTIVIDADES QUE REALICE EL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ENGATIVÁ 

PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA GESTIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN LOCAL”       

FECHA REALIZACIÓN

RESPONSABLE DEL EVENTO - FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE 

ENGATIVÁ

LUGAR DE REALIZACIÓN

NÚMERO DE CONTACTO / CORREO RESPONSABLE EVENTO

HORARIO REALIZACIÓN

29/09/2023

PARQUE SAN ANDRÉS

Andrea Nataly Acosta Barrera

3124691892

Gobierno con el Pueblo

LÍNEA DE INVERSIÓN Gestión pública local

NO. DEL PROYECTO DE INVERSIÓN

NOMBRE DEL PROYECTO Gestión pública y control social 

1623

META PLAN DE DESARROLLO LOCAL (CUATRIENIO)

Cantidad / Día

PROFESIONAL RESPONSABLE DE LA SOLICITUD FDLE:  

PROFESIONAL ENLACE FDLE:  Andrea Nataly Acosta Barrera

FIRMA:

FIRMA:

NOMBRE DEL EVENTO

COSTO TOTAL

OBJETIVO DE EVENTO escuchar a la ciudadania
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